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C o n d i t i o n  d ’ a c c è s  

C a n d i d a t u r e  

- Formuler le vœu 

- Finaliser son dossier  

- Sélection sur dossier  

Licence professionnelle : 

- Droit 

 - Management 

  - Communication 

   - Ressources Humaines 

    - Gestion 

 

    Ecole spécialisée : 

     - Commerce et gestion 

      - Communication 

       - Management 

        - Evènementiel  

P o u r s u i t e  d ’ é t u d e  p o s s i b l e  

C a l e n d r i e r  d ’ a d m i s s i o n  

2 0 2 1 - 2 0 2 2  

Phase d’information 

du 21 décembre au 20 janvier  

 

  Inscription et formulation des vœux 

  du 20 janvier au 29 mars 

 

    Confirmation des vœux  

    du 30 mars au 8 avril 

 

      Phase d’admission 

      du 2 juin au 15 juillet 

Plaquette réalisée par les étudiants de BTS de deuxième année 

Être titulaire du  baccalauréat  

Général, Technologique ou Profession-

nel 



Matières 
1ère 

année 
2ème 
année 

Culture générale et          
expression 

3 3 

Langue vivante 1 3 4 

Langue vivante 2 3 2 

Ressources Humaines 4 4 

Culture Economique,            
Juridique, et Managériale 

4 4 

Gestion de projet 4 4 

Optimisation des processus 
administratif 

4 4 

Atelier de                                     
professionnalisation  

6 6 

S t a g e s  

Promotion 2020 - 2022  

- 8 semaines la 1ère année 

- 6 semaines la 2ème année 

Possibilité de faire son stage à l’étranger 

 

Missions et projets possibles : 

 

- Préparation de réunions 

- Communication écrite et orale 

- Gestion de déplacements et événements 

- Gestion des processus de recrutements et ou 
licenciements 

- Amélioration des processus administratifs 

- Gestion de la relation client et fournisseurs 

- Gestion des achats et processus de                  
commande 

- Gestion de la planification et du budget d’un 
projet  

P r é s e n t a t i o n  d e  l a  f o r m a t i o n  

Informatique : 

- Pack Office 

- Canva 

 

Plateforme collaborative : 

- Google Drive 

- Slack 

 

Outils gestion de projet : 

- To Do List 

- Ganttproject 

D é b o u c h é s  

- Office manager 

- Assistant Ressources Humaines 

- Assistant de direction 

- Assistant commercial 

- Assistant communication 

- Assistant administratif 

- Secrétaire d’accueil 

C o m p é t e n c e s  a c q u i s e s  

H o r a i r e s  h e b d o m a d a i r e s  


